Przedluza si¢ publiczny nabér na wolne stanowisko specjalisty do Dzialu Uméw i Kontroli.

Prezes Zarzadu
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Toruniu

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
SPECJALISTY W DZIALE UMOW I KONTROLI

Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu poszukuje
kandydata/kandydatki na stanowisko: Specjalista w Dziale Umow i Kontroli, na umowe o pracg.

Oczekiwania wobec kandydata:

e wyksztalcenie wyzsze, inzynieria §rodowiska, ochrona srodowiska lub budownictwo
ogolne,

e umiejetnosé pracy w zespole, samodzielnos¢,

e co najmniej 2 letni staz pracy zawodowej,

e dobra znajomos¢ programéw informatycznych: Microsoft Word, Office, Excel,

e niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie.

Dodatkowe oczekiwania:

e znajomos¢ zagadnien zwigzanych z odnawialnymi zrodtami energii,

e doswiadczenie w przygotowaniu, projektowaniu lub realizacji inwestycji,
e posiadanie uprawnien budowlanych,

¢ doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j,

e doswiadczenie w obstudze klienta.

Zakres obowigzkow:

1. Rejestracja ztozonych do WF wnioskéw o dofinansowanie zadania.

2. Sporzgdzanie na posiedzenie Zarzadu i Rady Nadzorczej WF opinii do wnioskow o
dofinansowanie zadania.

3. Rejestracja w systemie informatycznym warunkdéw umow pozyczki/dotacji.

4. Przygotowanie umoéw pozyczek/dotacji oraz aneksow do umow.

5. Sporzadzanie dyspozycji wyptat srodkow i wprowadzanie realizowanych dyspozycji do
systemu informatycznego.

6. Monitorowanie uméw do czasu ich catkowitego rozliczenia.

7. Ocena rozwigzan technologicznych i kosztow przedsiewzie¢ w sktadanych wnioskach o
dofinansowanie .

8. Przygotowanie dokumentacji do archiwizacji.

Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV),
e list motywacyjny,



e kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

e kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych inne kwalifikacje zawodowe lub
umiejetnoscei,

e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

e oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku,

e inne, ktdre kandydat uwaza za wazne dla jego przyszlej pracy np. orzeczenie o
niepelnosprawnosci,

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacii.

Miejsce i termin skladania dokumentow

Dokumenty w zamknigtej kopercie z adnotacjg ,.Konkurs” nalezy sktadaé

w sekretariacie Wojewodzkiego Funduszu od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00-15.00 lub
przestaé na adres:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu, ul. Fredry 8,
87-100 Torun, do dnia 22.12.2014 r.godz.15.00.

Uwaga:

Oferty kandydatow bez kompletu wymienionych wyzej dokumentéw oraz dostarczone lub
przestane po terminie ustalonym w ogloszeniu (liczy si¢ data wplywu do WFOS i GW) nie bedg
brane pod uwagg w kolejnym etapie rekrutacji.

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne zostanie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz tablicy informacyjnej] WFOSiGW w Toruniu, ul. Fredry 8.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone klauzulg:

" Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)".
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Torun, dnia 16.12.2014 r.



